
Dar una breve
explicación sobre
la filosofía de la
escuela (misión,
visión, valores)

Explicar los clubes
que la escuela

ofrece, así como
las materias de

inglés y robótica

Si la madre de familia,
padre de familia o
tutor solicita casa

hogar, se agenda cita
con la educadora del

nivel 

Cotejar datos
generales y preguntar

si están interesados en
continuar con el

proceso

Calendarizar
entrevista con

dirección o con depto.
psicopedagógico,

(para la entrevista se
requiere la presencia

del aspirante)

Especificar los
medios de

comunicación y
disipar dudas

Inicio del
proceso

Registrar los datos
generales de la

alumna o alumno
aspirante

Si la inscripción es
para una alumna,
preguntar si está

interesada en casa
hogar o escuela 

Mencionar los
talleres

extracurriculares 

Mencionar la forma
de trabajo del

cuerpo docente

Explicar la
información sobre
el seguro escolar 
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Brindar la
información
económica 

Desglosar los
requisitos

necesarios para
comenzar con la

inscripción

Realizar el
recorrido de las

instalaciones
(explicando las

diferentes áreas) 

Control escolar
DIAGRAMA DE FLUJO

SI

NO
Fin del

proceso 

Fin del
proceso 

1 2

3

4 5

678

9 10 11

12

13

Fin del
proceso 
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PROCESO DE INSCRIPCIÓN PARA ALUMNOS DE
NUEVO INGRESO


